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RICOH ITALIA Srl

Societa a socio unico.

Direzione e coordinamento
Ricoh Europe Holdings PLC-UK

Sede operativa e amministrativa
Viale Martesana 12

20055 Vimodrone (M)

Tel. +39.02.91987100

Fax +39.02.91987555
www.ricoh.it

Di sequito le modalita di utilizzo della piattaforma My Governance.

Per poter effettuare una segnalazione & sufficiente collegarsi al link
https://private.mygovernance.it/mywhistleblowing/ricoh/94837
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SEGNALA SENZA REGISTRAZIONE

nvia una SE‘QWC!'CIZI:I‘E tramite codice token

SEGNALA

SEGUI SEGNALAZIONE

nserisci il codice token per seguire lo stato di avanzamento

{16

Non & piu necessario registrarsi sul portale, ora si puo procedere direttamente con la
segnalazione cliccando su “"SEGNALA".
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SEGNALA SENZA REGISTRAZIONE

Invio una segnalazione tramite codice token

SEGNALA

79
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SEGUI SEGNALAZIONE

Inserisci il codice token per seguire lo stato di avanzamento

La piattaforma offre immediatamente la possibilita di scegliere se effettuare la
segnalazione in forma scritta o in forma orale.

Nel caso in cui si scelga la segnalazione in forma scritta, si aprono una serie di
schermate con dei dati da compilare, riferibili

1) Al segnalante;
2) All'oggetto della segnalazione, con relativa descrizione dei fatti;

E bene precisare che i campi relativi ai dati del segnalante non sono
contrassegnati da un * asterisco e, pertanto, non € obbligatoria la compilazione.
Qualora si decidesse di procedere senza compilare la schermata sotto riportata,

la segnalazione verra registrata come “Anonima”.
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@ Dati del segnalante > Segnalazione ad altri soggetti > ] Segnalazione > Descrizione dei fatti
Tutti i campi isono gnati da un asterisco rosso e generano un avviso bloccante qualora non vengano correttamente compilati. In caso contral
Nome
Cognome

Codice fiscale

Telelono

Ragione sociols di apportenenza

Incarico o ruolo attuole
Dipendente
Formitore
Clisnte
Consulents
Agente

Altro

Descrizione dei fatti Tipologia viclazione

Segnalazione ad altri soggetti > @ Segnalazione >

Tutti i campi sono al daun rosso e generanc un avviso bloccante qualora non vengano correttamente compilati. In caso contrario la del po risulta .

*
Luogo tisico @
Scelta dota @

Intervallo

Data

Soggetto che ha commessa il fatto @

Nome ¥

Cognome ¥

Ruolo

A quole diportimento si riferisce la vielazione
Amministrazione - SOP- Order Entry
Commericale Diretta
‘Commerciale Indiretta
Collection

Finanees & Controllo di Gestione
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effettuata.
Dati del segnalante > &8  Segnalazione ad altri soggetti

Infine, qualora lo si desideri, € possibile allegare dei file a supporto della segnalazione

> @ Segnalazione

> % Descrizione dei fatti

>

Tuttii campi obbligatori sono contrassegnati da un asterisco rosso e generano un avviso bloccante qualora non vengano corret

Tipologia violazione

’ pee
rr pilati. In pilazi
Allega documenti utili alla tua segnalazione

rario la

del campo risulta facoltativa.
Trascina il file o clicca qui per caricarlo

BELEREEE

a

Dichiaro che tutte le informazioni da me riportate sono veritiere, per quanto di mia conoscenza, consape
Dichiaro di aver preso visione dellinformativa privacy

della Societa

ieta Informativa Privacy Cliente *

delle responsabilités e delle conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni false e/o mendaci

con le istruzioni per procedere.

La st

Nel caso in cui invece si opti per la segnalazione vocale, si apre la seguente schermata

te & importante che nella segnalazione ¢
ne in sintesi deve contenere g

Segnalazione vocale
no: i dati

i elerenti utili per permettere al gestore difare le v
%, il luogo e periodo, anche indicativo,
esa visione dell' inform

iche, accertamenti e valutare la fondatezza dei fatti segn
cui si & verificato il fatto e i

a seg
Registrazione in corso

alati.
rando il mi ono

00:00

1 massima conse

ntita: 5 minuti
ANNULLA TERMINA REGISTRAZIONE

Al termine della segnalazione, viene generato un token -cioé un codice univoco di 16
cifre — che permette al segnalante di seguire lo stato di lavorazione della segnalazione
da parte del Gestore delle Segnalazioni.



